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ART. 1- OGGETTO 

Il presente regolamento disciplina la concessione della sala civica presso l’Auditorium Comunale in Via 
Architetto G.C. Pellegrini Cipolla. 

ART. 2 – MODALITA’ PRESENTAZIONE DOMANDA 

La domanda per l'uso della sala, da presentarsi utilizzando l’allegato modello, che può essere presentata di 
volta in volta o in modalità multipla (comunque compatibile con le esigenze organizzative della stessa sala 
civica) mediante mail a info@comune.tregnago.vr.it o consegnata presso l’ufficio protocollo almeno 10 giorni 
prima e dovrà indicare il/i giorno/i e le ore di utilizzo e, con chiarezza, l'argomento da trattare. 
Il richiedente dovrà impegnarsi per iscritto ad usare la sala ed il suo arredamento con la massima diligenza e 
a risarcire gli eventuali danni arrecati a cose o persone. 

ART. 3 - ISTRUTTORIA 

Le richieste presentate sono protocollate a cura dell'addetto comunale che le riceve. La precedenza verrà 
data dall'ordine di presentazione e ne farà fede la data ed il numero di protocollo. 
La presentazione della domanda e l'accettazione degli adempimenti previsti dal presente regolamento 
costituiscono titolo per usufruire della sala. 
Nessuna concessione verrà accordata per riunioni in cui vengano trattati argomenti in contrasto con la 
Costituzione Italiana o che possano offendere la morale o turbare l'ordine pubblico. 
Il diniego dovrà essere motivato. 
Sarà ammesso ricorso alla Giunta Municipale. 

ART. 4 – ONERI A CARICO DELL’UTILIZZATORE 

Il richiedente, avuta la comunicazione della concessione dell'uso della sala, dovrà provvedere direttamente 
alla richiesta di eventuali autorizzazioni previste dalle disposizioni vigenti e dalle norme di P.S. e di esonero 
dell'Amministrazione Comunale da ogni responsabilità civile, penale o amministrativa per la omessa richiesta 
delle suddette autorizzazioni e per l'inosservanza delle norme prescritte. 

ART. 5 – ESCLUSIONE RESPONSABILITA’ COMUNALE 

L'Amministrazione Comunale è esonerata da qualsiasi responsabilità per danni che potessero verificarsi ai 
partecipanti alle riunioni e alle loro cose. 

ART. 6 – RIMBORSO SPESE UTILIZZO 

L’importo del rimborso spese da corrispondere all’Amministrazione Comunale per l’utilizzo della sala civica 
sarà determinato dalla Giunta comunale. 
L’autorizzazione sarà rilasciata successivamente alla produzione della quietanza di pagamento dell’importo 
dovuto, da versare alla tesoreria Comunale mediante PagoPa che sarà generato dagli uffici a seguito del 
ricevimento della domanda. 
Restano esclusi dal versamento: l'Amministrazione Comunale e gli Organismi Scolastici. 
La richiesta di concessione della sala da parte di privati e di associazioni per la trattazione di problemi di 
interesse pubblico e per iniziative che abbiano carattere promozionale saranno esaminate di volta in volta 
dalla Giunta Municipale, che potrà disporre la concessione gratuita. 

ART. 7 – MODALITA’ DI UTILIZZO 

Al termine della riunione, a cura del richiedente, dovrà essere controllato che nessuno rimanga nell'ambiente 
ed inoltre provveduto alla chiusura delle finestre, allo spegnimento delle luci, alla sospensione del 
riscaldamento nel periodo di funzionamento ed alla chiusura della porta. Le chiavi per accedere ai locali 
dovranno essere restituite all’ufficio Protocollo il giorno successivo lavorativo a quello in cui si è tenuta la 
riunione. 

ART. 8 - ENTRATA IN VIGORE 

Il presente regolamento entrerà in vigore ad avvenuta esecutività della delibera del Consiglio Comunale di 
approvazione dello stesso, con conseguente abrogazione del “Regolamento per la concessione in uso della 
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sala civica al piano seminterrato delle scuole medie di Tregnago” approvato con Deliberazione del Consiglio 
Comunale n. 67 del 30/12/1983.  



 

AL COMUNE DI TREGNAGO 

Invio mediante mail a info@comune.tregnago.vr.it 

        

 

OGGETTO: Richiesta autorizzazione utilizzo sala civica comunale      

Il sottoscritto___________________________________________ nato a ____________________________ 

il _____________________________________________, C.F.________________________________ 

residente a ______________________________________________________________________________ 

in via ________________________________________________________________ n. _______ 

email_____________________________________, telefono ______________________________ nella sua  

qualità di________________________________________________________________________________ 

CHIEDE 

di essere autorizzato ad occupare la sala civica sita presso l’Auditorium Comunale per il seguente evento: 

_______________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________ 

nel/i giorno/i di _________________________dalle ore ________________ alle ore ___________________ 

Il richiedente: 

- garantisce l'uso corretto e civile dei locali e dei beni in essa contenuti e si dichiara personalmente 

responsabile per ogni danno che si dovesse verificare in occasione e a causa della predetta riunione; 

- dichiara di essere a conoscenza del regolamento comunale per la disciplina dell'uso della sala civica 

e che la stessa ha una capienza per massimo n. 50 persone (30 sedute); 

- si impegna a riconsegnare all'Ufficio Protocollo del Comune le chiavi per accedere ai locali il giorno 

lavorativo successivo all'utilizzo degli stessi. 

- si impegna al pagamento della somma richiesta a titolo di rimborso spese di utilizzo. 

          Il Richiedente 

          _______________________ 

Allegati obbligatori: 

1) copia documento di identità. 

N.B. L’autorizzazione sarà rilasciata successivamente alla produzione della quietanza di pagamento 

dell’importo richiesto a titolo di rimborso spese di utilizzo, da versare alla tesoreria Comunale mediante 

PagoPa che sarà generato dagli uffici a seguito del ricevimento della domanda. 

  



Informativa sul trattamento dei dati personali ex artt. 13 e 14 del Regolamento (UE) 2016/679.  
Gentile utente,  
Ai sensi degli artt. 13 e 14 del Regolamento (UE) n. 2016/679 (di seguito "Regolamento” o “GDPR”) e di ogni normativa applicabile in riferimento al 
trattamento dei Dati Personali, questo documento descrive le modalità di trattamento dei Suoi Dati Personali. 
La informiamo che il trattamento sarà improntato ai principi di correttezza, liceità, trasparenza, minimizzazione dei dati, esattezza, integrità, e di 
tutela della Sua riservatezza e dei Suoi diritti.  
TITOLARE DEL TRATTAMENTO: Il Titolare del trattamento dei dati è il Comune di Tregnago, sede in P.zza A. Massalongo, 1 - 37039 Tregnago (VR), 
telefono 0457808035, email info@comune.tregnago.vr.it, P.E.C comune.tregnago.vr@pecveneto.it, nella persona del Sindaco pro-tempore. 
RESPONSABILE PROTEZIONE DEI DATI (RPD/DPO): Il responsabile della protezione dei dati è individuato nella persona di Dott. Luigi Mangili - Cloud 
Assistance, Tel. 331 3183433, Email info@cloudassistance.it. 
TIPOLOGIA DEI DATI TRATTATI: I Dati Personali riguarderanno a titolo esemplificativo, ma non esaustivo, dati identificativi, anagrafici e di contatto, 
altri dati comuni (dati relativi a sentenze o altri provvedimenti giudiziari, non di carattere penale, immagini, video, audio registrati per l’uso di sistemi 
di videocomunicazione), dati relativi alla composizione del nucleo familiare ed allo stato civile, situazione finanziaria, economica, patrimoniale, dati 
patrimoniali e reddituali rilevanti ai fini dell’instaurazione di controversie legali, situazione fiscale, convinzioni religiose o filosofiche, salute,  condanne 
penali, reati, misure di sicurezza casellario giudiziale. 
FINALITÀ E BASE GIURIDICA DEI TRATTAMENTI: I Dati Personali sono trattati dal Titolare nell'ambito della sua attività per le seguenti finalità: a) Il 
trattamento è necessario per adempiere ad obblighi previsti da prescrizioni normative nazionali e comunitarie; b) Il trattamento è necessario per lo 
svolgimento di compiti di interesse pubblico; c) Il trattamento è necessario per la tutela dei diritti in sede giudiziaria; d)Il trattamento è necessario 
per finalità amministrative e contabili; e) Il trattamento è necessario per adempiere agli obblighi in materia di diritto del lavoro, sicurezza e protezione 
sociale. Si informa inoltre che il conferimento dei dati è obbligatorio ed il loro mancato, parziale o inesatto conferimento potrà avere, come 
conseguenza, l'impossibilità di svolgere l’attività o fornire il servizio.  
MODALITÀ DI TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI Il trattamento sarà effettuato sia con strumenti manuali e/o informatici e telematici con logiche 
di organizzazione ed elaborazione strettamente correlate alle finalità stesse e comunque in modo da garantire la sicurezza, l'integrità e la riservatezza 
dei dati stessi nel rispetto delle misure organizzative, fisiche e logiche previste dalle disposizioni vigenti.I dati non saranno in nessun caso oggetto di 
diffusione né di comunicazione all’esterno delle strutture del Titolare del Trattamento, se non nei casi espressamente autorizzati dall’interessato o 
nei casi previsti dalla legge e necessari all’adempimento del servizio. Il trattamento non comporta l'attivazione di un processo decisionale 
automatizzato, compresa la profilazione. 
MISURE DI SICUREZZA: Il Titolare del Trattamento adotterà tutte le necessarie misure di sicurezza al fine di ridurre al minimo i rischi di distruzione o 
di perdita, anche accidentale, dei dati stessi, di accesso non autorizzato o di trattamento non consentito o non conforme alle finalità indicate nel 
presente documento pieno rispetto dell’art. 32 del GDPR. 
AMBITO DI COMUNICAZIONE E DESTINATARI DEI DATI PERSONALI. Il trattamento sarà svolto esclusivamente da soggetti a ciò debitamente autorizzati 
per iscritto dal Titolare, in ossequio alle disposizioni della normativa applicabile. I dati personali sono altresì trattati dal personale (amministrativo, 
tecnico e ausiliario) del Titolare, che agisce sulla base delle mansioni assegnate e di specifiche istruzioni fornite in ordine a finalità e modalità del 
trattamento medesimo oltre alle disposizioni di legge vigenti. 
MODALITÀ E TEMPI DI CONSERVAZIONE Il trattamento dei Suoi dati personali sarà effettuato in modo da garantire un’adeguata sicurezza e 
riservatezza e da impedire l’accesso o l’utilizzo non autorizzato sia dei dati personali che degli strumenti impiegati per il loro trattamento. Pertanto, i 
Suoi dati personali saranno trattati e conservati nel pieno rispetto dei principi di necessità, minimizzazione dei dati e limitazione del periodo di 
conservazione, mediante l’adozione di misure tecniche ed organizzative adeguate al livello di rischio dei trattamenti e per un arco di tempo non 
superiore al conseguimento delle finalità per le quali sono trattati, comunque per il periodo previsto dalla legge.  
DESTINATARI DEI DATI I Suoi dati personali non saranno oggetto di diffusione, tuttavia, se necessario, potranno essere comunicati: - ai soggetti cui la 
comunicazione dei dati debba essere effettuata in adempimento di un obbligo previsto dalla legge, da un regolamento o dalla normativa comunitaria, 
ovvero per adempiere ad un ordine dell’Autorità Giudiziaria; - ai soggetti designati dal Titolare, in qualità di Responsabili, ovvero alle persone 
autorizzate al trattamento dei dati personali che operano sotto l’autorità diretta del titolare o del responsabile; - ad altri eventuali soggetti terzi, nei 
casi espressamente previsti dalla legge, ovvero ancora se la comunicazione si renderà necessaria per la tutela del Ministero in sede giudiziaria, nel 
rispetto delle vigenti disposizioni in materia di protezione dei dati personali.  
TRASFERIMENTO DEI DATI EXTRA-UE Le garantiamo che eventuali trasferimenti dei dati extra-UE avvengono in conformità alle disposizioni di legge 
applicabili. Qualora desiderasse ottenere ulteriori dettagli sulle misure di sicurezza messe in atto per proteggere i dati personali da Lei forniti, è 
pregato di contattare il titolare ai contatti di cui sopra.  
DIRITTI DEGLI INTERESSATI Gli interessati hanno il diritto di ottenere, nei casi previsti, l’esercizio dei diritti indicati dagli articoli 15 e seguenti del 
Regolamento, quali ad esempio l'accesso ai propri dati personali e la rettifica o la cancellazione degli stessi o la limitazione del trattamento che li 
riguarda o di opporsi al trattamento. Tali diritti possono essere esercitati attraverso specifica istanza da indirizzare ai seguenti indirizzi: PEC 
comune.tregnago.vr@pecveneto.it   e mail info@comune.tregnago.vr.it  
La informiamo che il titolare del trattamento si impegna a rispondere alle Sue richieste al più tardi entro un mese dal ricevimento della richiesta. Tale 
termine potrà essere prorogato di due mesi, se necessario, tenuto conto della complessità o numerosità delle richieste pervenute. Qualora ritenga 
che il trattamento sia avvenuto in modo non conforme al Regolamento (UE) 2016/679 e al D.lgs. 196/2003, potrà rivolgersi al Garante per la Protezione 
dei Dati Personali, ai sensi dall’art. 77 del medesimo Regolamento. 

 

Con la firma della presente istanza e previa lettura di quanto in essa contenuto, Lei presta il consenso al 
trattamento dei dati secondo le finalità e con le modalità sopra descritte. 
 
luogo _______________________  data  ____________________ 

Firma per esteso 
 

____________________________ 
 


